江苏科技大学张家港校区、江苏科技大学苏州理工学院

学工助理工作职责

工作职责：
1. 在辅导员的指导和帮助下，协助做好学生的思想政治工作和日常管理工作，发挥好桥梁纽带作用；

2.协助辅导员了解学生情况，结合学生思想实际，引导学生养成良好的道德品质和行为习惯，引导学生自觉遵守校纪校规，维护学校正常有序的学习、生活秩序；

3.协助辅导员做好班风、学风建设，引导并监督优良学风班的建设工作；

4.密切关注校园动态和学生思想动态，如有突发事件，及时主动向辅导员老师汇报并及时到场参与处理；

5.协助辅导员做好学生宿舍管理的相关工作，引导并监督文明宿舍等宿舍文化建设和防火、防盗、防意外等宿舍安全建设；

6.制定详细的工作计划，做好全面的工作总结，认真填写学工助理工作手册，做好日常工作记录；

7.完成各级领导及学工部（处）、团委布置的其他任务。

